业务表单1
武汉市就业创业培训开班申请确认表

培训机构名称（盖章）：                         申报时间：  年   月   日
	机构法人代表
（签字）
	
	机构经办人
（签字）
	
	电话
	

	培训专业
	
	培训时间
	年  月  日至  年  月  日

	授课教师姓名
	1.                  2.                 3.    

	培训人数
	
	项目制培训
	是□  否□

	培训和
对  象
类  别
	就业技能培训
创业培训
岗前培训
	1.登记失业人员    人
2.农村转移劳动者     人
3.两后生    人
4.贫困家庭子女    人
5.脱贫劳动力（建档立卡贫困
劳动力）    人
6.毕业年度高校毕业生    人
	7.服刑人员    人
8.戒毒康复人员    人
9.毕业学年大学生    人
10.初期创业者    人
11.其他人员    人

	申请
承诺
	我（单位）承诺：本人承诺填报的以上内容均真实、准确、有效，如与实际情况不一致，本人愿意承担相应责任，同时纳入人社信用记录。
                                                        承诺单位盖章：

	公共就业服务机构审核意见
	

经办人（签字）：                       负责人（签字）：

                 （盖章）          
年  月  日  


备注：开班前5个工作日报送公共就业人才服务机构，在2个工作日内予以确认并告知培训机构。


业务表单2
武汉市就业创业培训教学计划表

培训机构：        培训专业：     培训时间：  年  月  日至  年  月  日
	时间
	课别
	课时
	上课地点
	教师姓名
	教材名称
及出版单位
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业务表单3
武汉市就业创业培训学员花名册
填报单位：                                  专业名称：                            填报时间：
	编号
	姓  名
	性别
	年龄
	身份证号
	家庭住址
	银行账号
（卡号）
	培训时间
	收费标准
	缴纳学费
	补贴金额

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




业务表单4
武汉市就业培训学员登记卡

培训机构名称：                              填写时间：     年   月   日
	学员姓名
	
	性别
	男□ 女□
	民族
	
	照
片
（1寸或2寸）

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	最高学历
	
	毕业时间 
	         年     月    日
	

	人员
类别
	城镇登记失业人员
农村转移就业劳动者（包括失地农民）
城乡未继续升学的应届初高中毕业生
贫困家庭（包括低保家庭）子女
脱贫劳动力（建档立卡贫困劳动力）
毕业年度高校毕业生
余刑两年内的服刑人员
戒毒康复人员
毕业学年大学生
创业初期创业者

	户籍地址
	
	户籍性质
	

	常住地址
	
	联系电话
	

	培训专业
	
	银行账号
	
	计划培训时间
	


注：本表需由学员本人填写，一式两份，一份留存培训机构，一份送交公共就业服务机构现场核对后归档备查。

告  知  事  项
           学员：
欢迎你参加就业培训。现将就业培训相关政策告知如下：
1、 开展就业培训是党和政府为帮助广大劳动者提高就业创业能力的一项重要措施。补贴标准根据你参加培训的工种和实际参加培训的时间确定。
2、 培训补贴的方式有两种：如果你在参加培训期间按规定全额向培训机构缴纳了培训费用，培训结业后当地人社部门将你应享受的培训补贴拨付到你本人银行账户；如果培训机构为你减免（或垫付）了补贴标准内的培训费用，培训结业后当地财政部门将你应享受的培训补贴拨付到培训机构账户。
3、如果你是就业困难人员或农村学员，可按规定申领生活费补贴。
4、为了维护你的合法权益，同时也便于对就业培训工作进行管理，请你协助培训机构如实填写《武汉市就业培训学员登记卡》。
业务表单5
武汉市就业创业培训补贴申报审批表
                         
填表日期：    年   月   日
	申报单位
	
	申报
个人
	姓  名
	

	法人或经办人姓名
	
	电  话
	
	
	电  话
	

	开户银行
	
	银行账号
	

	培训
情况
	培训时间
	   年   月  日至  年   月   日

	
	培训专业
	
	专业类别
	

	
	培训补贴
人    数
	
	项目制
培  训
	是    否

	培训类
别和补
贴人数
	就业技能培训
创业培训
岗前培训
	1.城镇登记失业人员    人
2.农村转移劳动者     人
3.两后生    人
4.贫困家庭子女    人
5.脱贫劳动力（建档立卡贫困
劳动力）    人
6.毕业年度高校毕业生    人
	7.余刑两年内的服刑人员   人
8.戒毒康复人员    人
9.毕业学年大学生    人
10.初期创业者    人
11.其他人员    人

	申请补
贴金额
	小写：               元       大写：

	个人或单位申请承诺
	我（单位）承诺：严格遵守法律法规和规章政策，已知晓领取湖北省、武汉市就业创业培训补贴的有关规定，对所提交的材料真实性完全负责，接受并配合相关机构的审计、检查、评估等；如有伪造证明材料、瞒报谎报、虚报冒领等违规领取的，将退回资金，并承担相应的法律责任。
承诺人签字：
承诺单位公章：             
年   月   日

	公共就业服务机构
审核意见
	
经办人（签字）：                       负责人（签字）：
（盖章）     
年    月    日  

	人力资源（社会保障）
部门审核意见
	
经办人（签字）：                       负责人（签字）：
（盖章）     
年    月    日  


业务表单6
培训补贴代为申请协议书

甲方：
乙方：

根据《关于印发<湖北省就业补助资金管理办法>的通知》（鄂财社发〔2017〕102号）规定，经甲、乙双方协商，达成以下协议。
一、因乙方代甲方垫付职业培训补贴标准内培训费用的，培训结束后，由乙方代甲方向人社、财政部门申报培训补贴。
二、甲方服从乙方教学管理，按时、按要求向乙方提供申请培训补贴所需的相关材料。
三、乙方认真组织培训教学，加强各项管理，保证培训质量。
四、本协议经甲乙双方签字后生效。乙方代替甲方申领本次职业培训补贴后，本协议自动失效。
五、本协议一式二份，甲、乙双方各执一份。


甲方（签名）： 								乙方(盖章)：

年  月  日								    年  月  日


业务表单7
武汉市就业创业培训现场检查确认表

专业名称：
	序号
	学员姓名
	开班
检查
	随机核查
（至少一次）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	项目
检查时间
	日期
	实际
人数
	现场授课
教师签字
	培训机构
负责人签字
	检查人员
意见并签字

	开班现场检查
	
	
	
	
	

	现场随机核查
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：现场检查时，对照就业创业培训登记卡逐一核实，现场在者打√，不在者打×


业务表单8
就业创业培训个人信用账户申请表

填写时间：     年   月   日
	学员姓名
	
	性别
	男□ 女□
	年龄
	
	照

片
（1寸或2寸）

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	参加培训
类别
	 就业技能培训
 创业培训
 创业意识培训
	

	家庭住址
	

	培训机构
	

	培训专业
	
	培训课时
	
	联系电话
	

	本人
身份
类别
	 农村转移就业劳动者（包括失地农民）
 城乡未继续升学的应届初高中毕业生（按实际年龄掌握）
 脱贫劳动力（建档立卡贫困劳动力）
 毕业年度高校毕业生（毕业当年的1月1日至12月31日，含技师学院高级工班、预备技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生
 毕业学年（即从毕业前一年7月1日起的12个月）大学生[创业培训]
 创业初期（领取营业执照3年内）创业者[创业培训]
 戒毒康复人员
 省委、省政府批准的其他人员

	个人
申请
承诺
	我承诺：本人承诺填报的以上内容均真实、准确、有效，如与实际情况不一致，本人愿意承担相应责任。同时本人自愿参加就业创业培训，并申请个人信用账户。

                                     承诺人签字：           





业务表单9
就业培训个人信用账户申请汇总表

	培训机构名称
	
	申报时间
	

	申请人数                                
	人
	培训类别
	就业技能培训
□创业培训
□创业意识培训
	培训专业
	

	培训时间
	

	学员姓名
	性别
	身份证号码
	身份类别
	授信额（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	就业培训
定点机构申报
	[bookmark: _GoBack]我机构于  年  月  日对  名拟参训学员进行了身份核实。根据《湖北省就业创业培训补贴管理办法》（鄂人社发〔2018〕64号）和《就业培训个人信用账户管理办法（试行）》有关规定，特申请按照      元/人培训补贴标准对上述    名学员予以授信，请予以审批。
我（单位）承诺：严格遵守法律法规和规章政策，已知晓就业培训个人信用账户申请的有关规定，对所提交的材料真实性完全负责，以上内容均真实、准确、有效，接受并配合相关机构的审计、检查、评估等；如与实际情况不一致，本人愿意承担相应责任，同时纳入人社信用记录。

经办人签字：                        机构负责人签字：
                                   （单位盖章）
                                       年   月   日

	人力资源（社会保障）
部门审核意见
	经办人（签字）：                     负责人（签字）：
                                              （盖章）
     年    月    日  


业务表单10
就业创业培训期间生活费补助申报审批表

	申请补贴人数
	人
	补贴标准
	元/天

	补贴金额
	小写：      元        大写：

	培训机构申报
	   我机构于    年  月   日对   名就业困难人员和农村学员进行了     
     培训。根据《湖北省就业创业培训补贴管理办法》（鄂人社发〔2018〕64号）规定，特申请按每人每天   元的标准为   名就业困难人员和农村学员拨付培训期间生活费补助      元，请予以审批。

经办人签字：                  机构负责人签字：
                                           （单位盖章）
                                            年   月   日

	个人申请承诺
	我（单位）承诺：严格遵守法律法规和规章政策，已知晓领取就业创业培训期间生活费补助的有关规定，对所提交的材料真实性完全负责，接受并配合相关机构的审计、检查、评估等；如有伪造证明材料、瞒报谎报、虚报冒领等违规领取的，将退回资金，并承担相应的法律责任。
承诺人签字：                           承诺单位公章：           

	公共就业服务机构审核意见
	
经办人（签字）：                     负责人（签字）：
（盖章）     
年    月    日  

	人力资源（社会保障）部门审核意见
	
经办人（签字）：                     负责人（签字）：
（盖章）     
年    月    日  




